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§ 1 iwm{:}g% 1. Objetivos
M% No final deste Curso os participantes saberdo:

e Interpretar e aplicar corretamente a legislacdo em vigor na gestdo de
tesouraria e fundo de maneio;

e Aplicar técnicas orgamentais para otimizar a gestdo financeira e de fundos
disponiveis;

e Executar operagdes de tesouraria e fundo de maneio com rigor, seguranga
e conformidade legal;

e Desenvolver procedimentos internos e normas de controlo, promovendo a
transparéncia e a auditoria eficiente.

2. Conteludos Programaticos
» MODULO I - Enquadramento da Tesouraria e Fundo de Maneio

» Contexto e importancia da gestdo financeira na fungao publica
> Responsabilidades e fungdes dos profissionais de tesouraria

» MODULO II - Gestdo Orcamental Piblica
» Estrutura do orcamento publico
» Principios de planeamento, execucdo e controlo orgamental
» Técnicas orcamentais aplicadas a tesouraria

» MODULO III - Gestdo e Execucdo da Tesouraria
P> Principios e regras de movimentagdo de fundos
> Gestdo de contas bancarias e fluxos de caixa
» Pagamentos, recebimentos e reconciliagbes bancarias

» MODULO 1V - Gestdo e Execucdo do Fundo de Maneio
» Procedimentos de utilizagdo do fundo de maneio
» Controlo e registo das despesas
> Boas praticas na gestdo de pequenos pagamentos

» MODULO V - Principio da Unidade de Tesouraria do Estado
» Conceitos e aplicabilidade
» Integragdo com outros 6rgdos e servigos

» MODULO VI - Planos e Orcamentos de Tesouraria
» Elaboracdao e monitorizagdo de planos de tesouraria

P> Ajustes e previsdes de fluxos financeiros

» MODULO VII - Gestdo de Recebimentos e Pagamentos
» Procedimentos operacionais e legais
» Ferramentas de controlo de contas e conciliagdes

» MODULO VIII - Normas de Controlo Interno
» Estruturagdo de procedimentos internos
» Controlo preventivo e corretivo
» Reducao de riscos e conformidade legal
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» MODULO IX - Auditoria e Avaliacdo da Tesouraria e Fundo de Maneio

» Principais indicadores de desempenho e conformidade
» Revisdao de processos e identificagdo de oportunidades de melhoria

» MODULO IX - Casos Praticos e Exercicios Aplicados

3.

4.

Destinatarios

Esta acao de formagdo destina-se a todos os profissionais que
exercem atividade nos temos abordados pela formacao.

Horario e Duragao
Possibilidade de horario laboral.

Duragdo de 14 horas.
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CONTACTOS

TEL:

info@companhiapropria.pt




